
HİZAN İLÇE NÜFUS MÜDÜRLÜĞÜ 

 HİZMET STANDARTLARI TABLOSU 

  

SIRA 
NO 

VATANDAŞA SUNULAN 
HİZMETİN ADI 

BAŞVURUDA İSTENİLEN BELGELER 

HİZMETİN 
TAMAMLANMA 

SÜRESİ 

(EN GEÇ 
SÜRE) 

  

  

1 

  

  

Türkiye Cumhuriyeti Kimlik 
Kartı Başvurusu 

a)- Nüfus cüzdanı veya nüfus cüzdanı yerine geçen belge, Biyometrik 
fotoğraf,   

    Vergi Dairesi, Bankalar veya PTT’ye Ücretinin 
yatırılması.                                              b)-15 yaşından küçüklerin 
müracaatları Anne, Baba ,veli veya vasi   tarafından      

    yapılacaktır olup isterlerse kimlikleri  fotoğraflı olabilir. 

   15 yaşını tamamlayanlar da Biyometrik veri ve Biyometrik fotoğraf zorunlu 
olup       

   Kendileri müracaat edilecektir. 

  

  

10 Dakika 

  

  

  

2 

  

  

Pasaport Başvurusu 

a)-Nüfus cüzdanı veya TCKK, Biyometrik fotoğraf, Pasaport harcı ve 
Pasaport 

   Defteri ücretinin Vergi Dairesi, Bankalar veya PTT’ye Ücretinin yatırılması. 

b Her yaştaki kişinin bizzat gelerek başvurması, Küçükler için anne baba 
birlikte     

     müracaat edememesi durumunda veya anne babadan birisinin yabancı 
uyruklu olması durumunda muvafakat vs. 

  

10 Dakika 

  

  

  



  

3 

  

Sürücü Belgesi Başvurusu 

a)-Nüfus Cüzdanı veya TC.Kimlik Kartı, Biyometrik fotoğraf, Sürücü Belgesi    

    harcının ve Vakıf katılım payının yatırılmış olması. 

  

10 Dakika 

  

4 

Uluslararası aile cüzdanı 
verilmesi 

1-Eşlerin 2’şer adet Fotoğrafı (TC.Kimlik Kartı veya vb.)   

5 - 20 Dakika 

  

5 

  

  

Nüfus kayıt örneği 

a)- TC.Kimlik Kartı veya kimliğini kanıtlayan T.C. Vatandaşlık Numaralı     

    Resmi bir belge. (TC.Kimlik Kartı ,Uluslar arası Aile Cüzdanı, Sürücü 
Belgesi,   

    Pasaport,Memur Cüzdanı, Avukat Kimlik Kartı, Basın Kartı) 

b)-Kayıt sahibi olmayanlardan Dilekçe istenir.  Ayrıca, vekillik belgesi ile   

    TC.Kimlik Kartı istenir. (Vekâletname Noter veya Konsolosluklardan.) 

  

  

3 Dakika 

6 Mavikart verilmesi başvurusu Yabancılar kütüğüne kayıtlı olan kişiler için 1 adet Fotoğraf  (Yabancı kimliği 
ile  birlikte) 

5 Dakika 

  

  

  

   7 

  

  

  

  

Adres beyanı ile ilgili işlemler 

1-Beyan edilen adres UAVT’ da var ve boş ise nüfus cüzdanı ile beyanı 

   alınır. 

2-Beyan edilen adreste halen bir başkasının oturduğunun tespiti halinde: 

   Kişinin kimliğini ispat edeceği belge ile birlikte beyan edilen adreste    

   kendisi adına elektrik, su, telefon, doğalgaz abonelik sözleşmesi veya 

   faturası gibi belge.   

3- Adres bildirim yükümlülüğü çerçevesinde beyanda bulunacak kişinin   

  durumuna göre; 

- Vekillik belgesi 

- Veli, vasi, kayyım tayin edildiğine ilişkin karar 

  

  

  

10 Dakika 



  

8 

Yerleşim yeri ve diğer adres 
belgesinin verilmesi 

 Kişiler söz konusu olduğunda; 

1-Kimliğini ispat edeceği bir belge 

2- Yetki verildiğine dair vekillik belgesi 

  

3 Dakika 

  

9 

  

Doğum işlemleri (nüfusa ilk 
kayıt) 

1- TC.Kimlik Kartı veya kimliğini kanıtlayan T.C. Vatandaşlık Numaralı 

   Resmi bir belge. (Uluslar arası Aile Cüzdanı, Sürücü Belgesi,     

   Pasaport, Memur Cüzdanı, Avukat Kimlik Kartı, Basın Kartı) 

2-Doğum Raporu 

  

10 Dakika 

  

  

10 

Evlenme Müracaatı 

Belediye Evlendirme 
Memurluğuna veya Müftülüğe 
yapılır 

  

1-Evlenme beyannamesi. 
2- Fotoğraflı TC.Kimlik Kartı. 
3-Resmî veya özel sağlık kurum ve kuruluşlarından alınacak sağlık    

    raporu/resmi sağlık kurulu raporu. 
4- Rıza belgesi. 
5- Vesikalık fotoğraf. 

  

  

20 Dakika 

11 Evlenmenin bildirilmesi ve 
tescili 

   Evlendirme memurluğunca düzenlenen 2 (iki) adet evlenme bildirimi. 5 Dakika 

12 Kızlık soyadını kullanma veya 
kullanmaktan vazgeçme talebi 

  

 Dilekçe 

  

5 Dakika 

13 
ÖLÜM 

1- Sağlık kuruluşunca düzenlenen 2 (İki) adet (MERNİS) Ölüm Tutanağı 

2-Varsa ölünün Nüfus Cüzdanı 
5 Dakika 

14 BOŞANMA    Aile Mahkemesince gönderilen 2 (İki) adet Kesinleşmiş Mahkeme Kararı 5 Dakika 

15 KAYIT DÜZELTME   Aile Mahkemesince gönderilen 2 (İki) adet Kesinleşmiş Mahkeme Kararı 5 Dakika 

16 DİĞER OLAY 

(Evliliğin Feshi, Evliliğin 

İptali, Evlat Edinme-Reddi, 
Gaiplik Gibi) 

  Aile Mahkemesince gönderilen 2 (İki) adet Kesinleşmiş Mahkeme Kararı 5 Dakika 



17 TANIMA   Tanıma Başvurusu veya Vasiyet 15 Dakika 

18 
VASİYETNAME 

  Noter veya Dış temsilciliklerimizce vasiyetname bildirimi veya mirastan      

  feragate ilişkin bildirim. 
5 Dakika 

  

19 

ÇOK DİLLİ BELGELER 

(DOĞUM, ÖLÜM, EVLENME, 
EVLENME EHLİYET 
BELGESİ) 

 TC.Kimlik Kartı veya Kimliğini kanıtlayan T.C. Vatandaşlık Numaralı Resmi   

  bir belge. (Uluslar arası Aile Cüzdanı, Sürücü Belgesi, Pasaport, Memur    

  Cüzdanı, Avukat Kimlik Kartı, Basın Kartı) 

5 Dakika 

20 Din değiştirme talebi   Dilekçe 5 Dakika 

21 Dayanak belgelerine ilişkin 
talepler 

   İl, ilçe nüfus müdürlükleri ile mahkemelerden alınan yazı ile aile bağının    

   belgelenmesi halinde 

5-30 Dakika 

  

  

22 

  

18 yaşından büyük  bulunmuş 
özürlü kişilerin tescil işlemi 

1-Mahkemece kayyım tayin edildiğine ilişkin karar 
2-Sağlık Kurulu Raporu 
3-Doğum Tutanağı 

4-Tahkikat Formu 

15 Dakika 

  

  

  

  

23 

  

  

  

  

Nüfus Yazımı / Yazım Dışı 
Kalanlar 

1- TC.Kimlik Kartı veya uluslararası aile cüzdanları 

2- Nüfus müdürlüklerinden alınmış onaylı nüfus kayıt örnekleri 

3-Askerlik terhis belgesi 

4-Yaş, ad ve soybağı gibi kişi hallerine ilişkin kesinleşmiş mahkeme kararı 

5- Genel Müdürlükçe verilmiş onaylı vatandaşlık kararları 

6-Türkiye Cumhuriyeti pasaportları 

7-Vatandaşlık durumu açıklanmış veya nüfusa kayıtlı oldukları yer 

  

  

30 Dakika 



gösterilmiş   

   olmak kaydıyla okul diploması, tasdikname veya diğer belgeler 

8-Çalışılan kurumlarca verilmiş onaylı kimlik belgeleri. 

  

24 

Nüfus kütüklerinde yanlış 
olduğu iddia edilen bilgilerin 
araştırılması işlemi 

1-Dilekçe 

2-Varsa iddiayı kanıtlayan resmi bir belge 

  

20 Dakika 

  

25 

Ölü olduğu halde nüfus 
kütüklerinde sağ görünenler 
hakkında araştırma yapılması 
işlemi 

1- Dilekçe 

2-Varsa ölüme ilişkin resmi bir belge (Belge yok ise yapılacak tahkikat 
sonucuna 

  göre, tahkikat sonuçlanınca ) 

  

20 Dakika 

  

26 

Dış ülkelerde yapılan ancak 
yurt dışında bildirilmeyen 
evlenmelerin tescili 

1- Dilekçe 

2-Tercüme edilmiş ve onaylanmış evlenme belgesi 

  

20 Dakika 

  

27 

Dış temsilciliklerce 
düzenlenen form ve 
tutanaklardaki maddi hataların 
dayanak belgesine göre 
düzeltilmesi 

  

   Dilekçe 

  

20 Dakika 

 


